
 

 
 

 

 
Prot. N. ________                                Napoli, 09/04/2024 

 

- All’albo generale 

- Ai docenti delle classi seconde e quinte primaria 

- Alla referente INVALSI  

Ins. Panico Maria Rosaria 

- Alle Funzioni Strumentali  

Comunicazione e multimedialità 

Ins. De Landro Anna Antonia e Panico Maria Rosaria 

- All’Animatore Digitale 

Ins. Panico Maria Rosaria  

- AL DSGA 

- Al personale ATA dell’Ufficio Didattica 

- Atti INVALSI 

- Sito web 

 

Oggetto: Rilevazioni nazionali esterne - INVALSI 2023/24: DIRETTIVA DEL DIRIGENTE PER L’ESPLETAMENTO 

CORRETTO DELLE PROVE INVALSI NELLE CLASSI SECONDE E QUINTE DELLA SCUOLA PRIMARIA 

AI SIGG. DOCENTI DI SCUOLA PRIMARIA   

Come è ormai noto, nel giorno 6 maggio 2024 tutte le classi quinte svolgeranno obbligatoriamente la prova 

di inglese e nei giorni 7 e 9 maggio 2024 tutte le classi seconde e quinte svolgeranno obbligatoriamente le 

prove di Italiano e di Matematica INVALSI.  

La rilevazione costituisce un momento di monitoraggio e rilevazione delle competenze degli studenti sul 

piano nazionale ed è per questo che non hanno valore valutativo per gli studenti. 

Tutta la documentazione inerente la rilevazione è consultabile sul sito www.invalsi.it. 

Si ritiene utile precisare che le prove saranno svolte contemporaneamente, al suono della campanella, nelle 

rispettive classi destinatarie della rilevazione, secondo la seguente tempistica:  

 

Giorno 6 maggio 2024 (Lunedì) – solo per le classi V – classi campione: V A e V G 

Lettura delle istruzioni 

Prova di inglese (reading): 30’ 

Ore 9,00 – 9,30 lettura 

Ore 9,30 – 10,00: pausa 

Ore 10,00 – 10,30: prova di ascolto (listening) 30’  

Il fascicolo cartaceo contiene entrambe le prove: una sezione di reading (5 compiti, cosiddetti task) e una 

sezione di listening (5 compiti, cosiddetti task); tra una prova e l’altra è prevista una pausa di 15 minuti 

durante la quale il docente somministratore inviterà gli alunni a lasciare sul banco il fascicolo alla pagina che 

separa la sezione reading da quella listening.  
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Il giorno della prova, alle ore 8:30, la docente referente INVALSI Maria Rosaria Panico (sede Montale) e la 
docente referente di plesso (Il Giardino di Montale) consegnano ai docenti somministratori i fascicoli della 
classe assegnata. 
I docenti somministratori osserveranno le seguenti procedure: 

 
Inizio prova di lettura (reading)  
 

ore 9:00  
 

1. distribuzione fascicoli (seguire 
l’elenco studenti e assicurarsi che 
ad ogni alunno sia assegnato il 
fascicolo sulla cui etichetta è 
riportato il suo codice studente; 
se previsto, fornire agli alunni 
disabili o DSA la strumentazione 
necessaria per l’ascolto 
individuale in audio-cuffia della 
prova di lettura mediante l’ausilio 
del file .mp3 corrispondente al 
fascicolo 5). 
2. svolgimento della prova di 
lettura (durata: 30 minuti + gli 
eventuali 15 minuti di tempo 
aggiuntivo per gli allievi disabili o 
DSA)  
 

Pausa  ore 9:30 – 10:00  
 

pausa 

 
 
 
 
 
 
 
Inizio prova di ascolto (listening)  
 

 
 
 
 
 
 
 
Ore 10:00 – 10:30 

1. il docente somministratore 
ottiene il silenzio della classe e 
invita gli alunni all’ascolto della 
prova, ricordando loro che:  
- ogni compito (task) di ascolto è 
ripetuto due volte (per gli alunni 
disabili o DSA, l’ascolto è 
individuale in audio-cuffia e ogni 
task è ripetuto tre volte)  
- terminato il tempo previsto per 
il primo task, il sound file passa 
automaticamente al secondo task 
e poi al terzo e poi al quarto, ecc.  
- dopo il secondo ascolto ciascun 
task non può più essere ascoltato 
un’altra volta  
- il sound file fornisce anche le 
istruzioni delle modalità di 
risposta per ciascun task  
2. il docente somministratore 
avvia la riproduzione del sound 
file  
 3. svolgimento della prova di 
ascolto (durata: 30 minuti + gli 
eventuali minuti aggiuntivi 
previsti per gli alunni disabili o 
DSA – ripetizione per tre volte del 
brano audio di ciascun task)  



Ritiro fascicoli da parte dei docenti somministratori e consegna alla referente di plesso Raffaelina Cecere 
(Il Giardino di Montale) e alla referente INVALSI Panico Maria Rosaria (sede Montale) 

 
Docenti coinvolti: 

 
9,00-10,30 5A 5B 5C 

Somministratore Di Pasquale Gatti Marinelli 

Supporto H- DSA Falco, Leone D’Amore Iavolato 

 
 

9,00-10,30 5D 5E 5F 5G 

Somministratore Pellegrino Aldi Monti Cecere 

Supporto H-DSA   Pizzi T. Ferrara R. 

 

 
7 MAGGIO 2024 (MARTEDI’) – CLASSI II SCUOLA PRIMARIA – Classi campione II A e II G 

 
PROVA D’ITALIANO – orario: 9:00 – 9:45 
Il giorno della prova, alle ore 8:30, la docente referente INVALSI Maria Rosaria Panico e la docente 
collaboratrice del dirigente scolastico Patrizia Viglione consegnano ai docenti somministratori i fascicoli della 
classe assegnata. 
I docenti somministratori osserveranno le seguenti procedure: 

 
Inizio prova  
 

ore 9.00  
 

1. distribuzione fascicoli 
(seguire l’elenco studenti e 
assicurarsi che ad ogni alunno 
sia assegnato il fascicolo sulla 
cui etichetta è riportato il suo 
codice studente; seguire la 
rotazione dei fascicoli in modo 
che due alunni vicini non 
abbiano lo stesso fascicolo; se 
previsto, fornire agli alunni 
disabili la strumentazione 
necessaria per l’ascolto 
individuale in audio-cuffia della 

prova di lettura mediante 
l’ausilio del file .mp3 
corrispondente al fascicolo 5)  
2. svolgimento della prova 
(durata: 45 minuti + gli eventuali 
15 minuti di tempo aggiuntivo 
per gli allievi disabili o DSA)  

Prova lettura a tempo SOLO per 
le classi campione II A e II G 

A fine prova di italiano 
precedente 

Durata 2 minuti 

Ritiro fascicoli da parte dei docenti somministratori e consegna alla referente di plesso Raffaelina Cecere 
(Il Giardino di Montale) e alla referente INVALSI Panico Maria Rosaria (sede Montale) 

 



9,00- 10,00 2A 2B 2C 

Somministratore Petrone Avolio Paloscia 

Supporto H- DSA Morano Pranzo Gildi 

 
9,00-10,00 2D 2E 2F 2G 

Somministratore Renella Salzano Librano Zazzaro 

Supporto H-DSA  Della Volpe  Fatigati 

 
7 MAGGIO 2024 (MARTEDI’) – CLASSI V SCUOLA PRIMARIA– Classi campione V A e V G 

 

PROVA DI ITALIANO - orario: 11:00 – 12:40                                                                                               

Il giorno della prova, alle ore 10:30, la docente referente INVALSI Maria Rosaria Panico e la docente referente 
Raffaelina Cecere consegnano ai docenti somministratori i fascicoli della classe assegnata. 
I docenti somministratori osserveranno le seguenti procedure: 
 

Inizio prova  
 

ore 11:00  
 

1. distribuzione fascicoli (seguire 
l’elenco studenti e assicurarsi che 
ad ogni alunno sia assegnato il 
fascicolo sulla cui etichetta è 
riportato il suo codice studente; 
se previsto, fornire agli alunni 
disabili la strumentazione 
necessaria per l’ascolto 
individuale in audio-cuffia della 
prova di lettura mediante l’ausilio 
del file .mp3 corrispondente al 
fascicolo 5)  
2. svolgimento della prova 
(durata: 75 minuti + 10 minuti 
per rispondere alle domande del 
questionario che si trova al 
termine della prova di Italiano e 
da cui gli allievi disabili o DSA 
sono dispensati; per gli allievi 
disabili o DSA ai 75 minuti 
standard bisogna aggiungere gli 
eventuali 15 minuti di tempo 
aggiuntivo)  

Ritiro fascicoli da parte dei docenti somministratori e consegna alla referente di plesso Raffaelina Cecere 

(Il Giardino di Montale) e alla referente INVALSI Panico Maria Rosaria (sede Montale) 

 
 

 

11,00- 13,00 5A 5B 5C 

Somministratore Petrone Marinelli Iavolato 

Supporto H- DSA Falco D’Amore Leone 



 

 

11,00-13,00 5D 5E 5F 5G 

Somministratore Asprinio Aldi ( fino 

alle 12.00) 

Cacciapuoti 

Monti Pellegrino 

Supporto H- DSA   Arnone Palmieri 

 
9 MAGGIO 2024 (GIOVEDI’) – CLASSI II SCUOLA PRIMARIA– Classi campione II A e II G 

PROVA DI MATEMATICA – orario 9:00 – 9:45 

Il giorno della prova, alle ore 8:30, la docente referente INVALSI Maria Rosaria Panico e la docente 
collaboratrice del dirigente scolastico Patrizia Viglione consegnano ai docenti somministratori i fascicoli della 
classe assegnata. 
Per la prova di matematica è possibile consentire l’impiego di righello, compasso, goniometro e 

squadrette. 

I docenti somministratori osserveranno le seguenti procedure: 

Inizio prova  
 

ore 9.00  
 

1. distribuzione fascicoli (seguire 
l’elenco studenti e assicurarsi che 
ad ogni alunno sia assegnato il 
fascicolo sulla cui etichetta è 
riportato il suo codice studente; 
se previsto, fornire agli alunni 
disabili la strumentazione 
necessaria per l’ascolto 
individuale in audio-cuffia della 
prova di lettura mediante l’ausilio 
del file .mp3 corrispondente al 
fascicolo 5)  
2. svolgimento della prova 
(durata: 45 minuti + gli eventuali 
15 minuti di tempo aggiuntivo 
per gli allievi disabili o DSA)  

Ritiro fascicoli da parte dei docenti somministratori e consegna alla referente di plesso Raffaelina Cecere 

(Il Giardino di Montale) e alla referente INVALSI Panico Maria Rosaria (sede Montale) 

 

 

9,00 – 10,00 2A 2B 2C 

Somministratore Petrone Paloscia Viglione 

Supporto H - DSA Morano Barrecchia Esposito 

 

 

9,00 – 10,00 2D 2E 2F 2G 

Somministratore Di Guida Renella Librano Zazzaro 

Supporto H - DSA  Gallo  Costanzo 

 



9 MAGGIO 2024 (GIOVEDI’) – CLASSI V SCUOLA PRIMARIA– Classi campione V A e V G 

PROVA DI MATEMATICA – orario 11,00- 12,40 

 

Il giorno della prova, alle ore 10:30, la docente referente INVALSI Maria Rosaria Panico e la docente 
collaboratrice del dirigente scolastico Patrizia Viglione consegnano ai docenti somministratori i fascicoli della 
classe assegnata. 
Per la prova di matematica è possibile consentire l’impiego di righello, compasso, goniometro e 

squadrette. 

I docenti somministratori osserveranno le seguenti procedure: 

 

Inizio prova  
 

ore 11:00  
 

1. distribuzione fascicoli (seguire 
l’elenco studenti e assicurarsi che 
ad ogni alunno sia assegnato il 
fascicolo sulla cui etichetta è 
riportato il suo codice studente; 
se previsto, fornire agli alunni 
disabili la strumentazione 
necessaria per l’ascolto 
individuale in audio-cuffia della 
prova di lettura mediante l’ausilio 
del file .mp3 corrispondente al 
fascicolo 5)  
2. svolgimento della prova 
(durata: 75 minuti + 10 minuti 
per rispondere alle domande del 
questionario che si trova al 
termine della prova di Italiano e 
da cui gli allievi disabili o DSA 
sono dispensati; per gli allievi 
disabili o DSA ai 75 minuti 
standard bisogna aggiungere gli 
eventuali 15 minuti di tempo 
aggiuntivo)  

Ritiro fascicoli da parte dei docenti somministratori e consegna alla referente di plesso Raffaelina Cecere 

(Il Giardino di Montale) e alla referente INVALSI Panico Maria Rosaria (sede Montale) 

 

11,00-13,00 5A 5B 5C 

Somministratore Di Pasquale Musella Coppola 

Supporto H- DSA Leone Esposito Iavolato 

 

11,00-13,00 5D 5E 5F 5G 

Somministratore Bocchetti Asprinio Monti Pellegrino 

Supporto H- DSA   Pizzi Palmieri 

 
I docenti somministratori avranno cura di trascrivere l’orario di inizio e fine sulla lavagna e di ricordare agli 

alunni 10’ prima del termine che questo sta per scadere. 

 



 

 

DISPOSIZIONI PER LA SOMMINISTRAZIONE 

Alle ore 7.45 del giorno di svolgimento di ogni prova, la docente referente INVALSI si troverà in presidenza 

dove saranno effettuate le seguenti operazioni, sotto la supervisione del dirigente scolastico e/o dei suoi 

collaboratori: 

a. Download file audio standard per la sezione di ascolto   

b. apertura dei plichi con la rimozione dell’involucro (reggette termosaldate e cellophane protettivo). 

c. etichettatura dei fascicoli; 

d. consegna dei fascicoli ai docenti somministratori; 

e. consegna dell’Elenco studenti ai docenti somministratori  

L’Ufficio didattica avrà cura di predisporre l’elenco studenti così come disposto dall’INVALSI da consegnare 

alle ore 8.00 del giorno delle prove ai docenti somministratori. 

IL DOCENTE SOMMINISTRATORE: 

- Si assicura che gli alunni siano disposti in modo tale da non avere la stessa tipologia di prova. 

- non può rispondere alle eventuali richieste di aiuto degli alunni sulle domande delle prove cognitive. 

- non può fornire alcuna informazione aggiuntiva, indicazione o suggerimento relativamente al contenuto di 

nessuna delle domande della Prova. 

- Può invece rispondere alle richieste di chiarimento sui quesiti del Questionario studente basandosi su 

quanto riportato nel manuale di somministrazione. 

- Si assicura che tutti gli alunni capiscano le istruzioni e sappiano come fare per rispondere alle domande. Su 

questi aspetti di natura essenzialmente procedurale è autorizzato a rispondere ad eventuali domande prima 

dell’inizio di ogni prova. 

- Mentre gli allievi sono impegnati nello svolgimento delle prove, gira tra i banchi per accertarsi che stiano 

seguendo le istruzioni, stiano rispondendo alle domande, siano sereni e non chiacchierino tra loro.  

- Quando un alunno consegna il fascicolo prima della scadenza, il somministratore verifica se lo ha completato 

e, in caso contrario, glielo restituisce raccomandando che cerchi di rispondere a tutte le domande. 

Procedure relative agli alunni: 

- Gli allievi che chiedono di uscire durante la somministrazione possono farlo solo in situazioni di emergenza 

(ad esempio, nel caso si sentano male). Nessun alunno deve uscire dall’aula portando con sé gli strumenti 

del SNV. 

- Se un alunno arriva in ritardo, ma prima che sia iniziata la sessione di somministrazione, può esservi 

ammesso. Non possono essere, invece, ammessi alla somministrazione gli allievi che arrivano dopo che 

questa sia cominciata (cioè dopo che il somministratore abbia iniziato a leggere le istruzioni sul fascicolo della 

prova). 

- Se un alunno finisce di rispondere alle domande di una prova prima che il tempo sia scaduto, può controllare 

le risposte fornite o, dopo avere consegnato il fascicolo, leggere qualcosa per suo conto rimanendo al proprio 

posto in silenzio. 

Tanto si comunica per la opportuna informazione a tutti il personale docente. 

Per quanto riguarda gli alunni diversamente abili con diagnosi di diversabilità intellettiva e DSA (L.170/2010) 

le cui risposte non saranno inserite in piattaforma , la normativa prevede che ciascuna scuola possa decidere 

in merito, mentre per gli alunni BES è d’obbligo partecipare alla prova e i risultati sono sottoposti ad 

inserimento in piattaforma, tuttavia la scuola può adottare strumenti compensativi o decidere per tempi più 

lunghi per tali studenti (solo per coloro che siano certificati). 

In un’ottica di inclusività e di non differenziazione, gli alunni H destinatari di un PEI differenziato svolgeranno 

in classe con l’aiuto del docente di sostegno (che pertanto sarà in servizio nelle ore di svolgimento della Prova 

Invalsi) una prova predisposta dai docenti di Italiano e Matematica con l’ausilio e la consulenza del docente 



di sostegno, mentre gli alunni che seguono la programmazione della classe con obiettivi semplificati 

riceveranno il fascicolo e svolgeranno la prova per gli items che saranno in grado di soddisfare. 

Entrambe le prove non andranno registrate, ma consegnate alla Funzione Strumentale area 3 (Disabilità e 

Disagio).  

Per gli alunni DSA/BES CERTIFICATI la prova sarà sostenuta con gli stessi strumenti compensativi e/o 

dispensativi previsti dal PDP. I risultati vanno inseriti in piattaforma solo per gli alunni BES certificati. 

Per le disabilità motorie o sensoriale, quando non ci sia anche quella cognitiva, è d’obbligo far sostenere la 

prova con l’indicazione nel verbale di quali strumenti compensativi utilizzare o di quanto tempo prolungare 

la prova.  

Per gli eventuali alunni certificati DSA saranno predisposti i necessari strumenti compensativi, in tempi utili 

per garantire lo svolgimento della prova in caso di disabilità sensoriale. 

In considerazione della rilevanza dell'iniziativa, i docenti di ogni classe destinataria della prova illustreranno 

agli alunni/e di dette classi le ragioni e l'importanza della rilevazione in parola, al fine di garantire che gli stessi 

siano messi nella condizione di affrontare le prove con serenità e con il giusto impegno e la piena 

consapevolezza della loro importanza. 

I docenti delle classi, inoltre, nella medesima occasione, daranno lettura integrale agli alunni/e del contenuto 

della presente, che viene pubblicata sul sito web della scuola nella parte visibile alle famiglie unitamente alla 

nota per le famiglie allegate, per rispondere agli eventuali quesiti degli alunni/e sulla base della 

documentazione predisposta da INVALSI e delle disposizioni della scrivente. 

I docenti Panico e Viglione saranno a disposizione per eventuali supporti e chiarimenti. 

Le Funzioni Strumentali Panico e De Landro provvederanno a caricare sui pc del laboratorio in sede centrale 

le maschere per consentire la registrazione dei risultati. I docenti riportati di seguito si occuperanno della 

correzione prove e del caricamento risultati: 

- Di Pasquale Palma 

- De Landro Anna 

- Panico Maria Rosaria 

- Viglione Patrizia 

Certa della vostra collaborazione porgo cordiali saluti e resto a disposizione. 

    
                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

        Prof.ssa Paola Carnevale 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

    dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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